Deborah Selva

INFORMAZION] PERSONALI Deborah Selva

Le:cco,ZS!Oé@/ 1991

Femminile

ZA
SSIONALE N

U021 - oggi Rasponsablie Amministrativo

Agenzia Provinciale perle Attivita Formative APAFE. ~ C.EPA, Casargo

Responsabile operativo della gestione amministrativa e contabile delfAzienda Speciale, della
rendicontazione & gestione amministraliva del progeli a2 finanziamento pubblico e privato,
dellamministrazione det personale.

Uadeld iy —diiduct LAaSTAE 1S IO ATHTISU Suva

Agenzia Provinciale per le Attiviia Formative APAF. — CFPA. Casarge

Predisposizione ordini di acquisio, confrollo di magazzino, gestione segreisrna didatlica e
amminisirativa, tenuita del protocollo, gestione di tulte le attivita di tenuta dei tibr contabili { contabilit
generale, emissione, regisirazione e incasso fatture clienti, registrazione e pagamenti fattura fornitor),
verifiche intermedie e bilancio d'esercizio annuale, predisposizions di tutte le informazioni contabili
necessarie ad una corretta gestions amministrativa, supporio alla predisposizions dst documenti par
lar redazion) delie relazioni del revisore, rilevazione contabile delle scriiure relalive ai salaii ¢ stipandi,
predisposizione Dichiarazione lva e Modelio Unico.

Utllizzo software Gestionale Vanoglic.
Utilizzo pacchetio Microsoft Office ed Internet.

Da 02/2017 & 05/2017 assunzione con contratto a fempo determinato part - fime
Da 06/2017 a 05/2020 assunzione con contratio a tempo determinato full — time
Da 06/2020 a 0172021 assunzione con contraito a tempo indeterminato full-time

05/2013 - 0872017
Implegata amminisirativa
Studio commercialista Giovanni Riva, Bellagio (italia)

Predisposizione delle procedure amministrative, contabili, fiscali e di controllo di gestione, gestione di
iutte le atiivita di tenuta dei fibri contabili ( contabilita generale, emissione, registrazione @ incasso
fatture clienti, registrazions & pagamenti faiture fornitorl), redazione di budgei, verifiche intermedi e
bilanci d'esercizio annuali in particolare per Aziende Speciali, programmazione & controllo dei flussi
monetari e predisposizione delle relalive riconciliazioni, gestione del credii e di sollzciti,
predisposizione di wite le informazioni contabili necessarie ad una corretia gestione amminisivativa,
produzione di teport e documentazione sugli aspetti economicl-amrinistrativi delle ativita, predisporre
documenti e relazioni per revisari del conti e collegio sindacale, collaborazions con i responsabili di
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progetio per assicurare la corretta pianificazions e rendicontazione degli aspetti econornici dei progsiti,
collaborazione con consulente del lavoro per la coretta gestione di salari e sfipend, predisposizione
Dichiarazione lva, Modello Unico & Dichiarazione 730.

Utilizzo software Gestionale Zucchedti, Esa Sofware e Gastionale Vanoglic.
Uiilizzo pacchetto Microsoft Ofiice ed Internat.

Da 05/2013 2 05/2015 assunzione con contratio di tiracinio

Da 05/2015 a 02/2017 assunziore con confratio di apprendistato full — time

Nz Q22047 2 ARON1 7 accunzinna ran cantratin di annrandiatain nart o fima

ISTRUZIONIE E FORMN

20140472020 Laurea Scienze Foonomico Aziendali

e

Universita deghi Studi Milano Bicocca, Milano (lialia)

Mozioni bilancio delie societa e dei gruppi, dirifto penale & fallimentare, revisione contabile e marketing.

TO2010-0772014

in Economia e Amminisirazione delle Imprese

Universita degli Studi Milano Bicocea, Milano (lializ)

Nozioni di ragioneria applicata, bilancio, markeiing, microsconomia 2 macrosconomia, informatica,
diritta pubblico, privato, comimerciale e tributario.

2005-2010 Diploma di Ragioneria
Istituic Tecnico Cammerciale G.Parini, Lecco (falia)
Nozioni di contabilita generale, partita doppia e fondamenti di Diritto.
Indirizzo linguistico: inglese e tedesco,
COMPETENZE PERSONALL S B S i .
Lingua made ltaliano
Altre lingus COMPRENSIONE PARLATO IE SCRITTA
Ascolo Lelura Zione arals
inglese B1 B1 B1 B1 B1
tedesco Al A2 Al Al At
spagnolo B1 A2 Ad Al At
A AZ: Ulente base - B1 ¢ B2 Ulenle autonomo - C1 e G2 Utente avanzaio
Quadre Comune Europeo di Riferdmento delie Lingue
Compaienze cominuicative Sone una persona aperta e comunicativa, mi piace instaurare relazioni funzianali con chi mi circonda.

Sono curiosa e desiderosa di conoscare contesti nuovi, di sperimentare le competenze maturate e di
acquisire sempre nuove abifita, tendo ad assumere atteggiamenti posifivi ed entusiasticl nei confront
delie esperienze che vivo. Mi piace lavorare in squadra e cooperare con gli altri. Possiedo la capacita
di lavorare in gruppo in situazioni di stress legate al rispetto di tempi per il raggiungimenic di obiettivi
prefissati & capacit di problem resolving rispetio alle esigenze che si possono presentare.

Compelenze » @ (estisco gl impegni in modoe accurato, tenendo conto delle consegne che mi vangono impariite e

gestional lavorando sempre in modo che si ottengano risultali soddisfacenti. Sono una persona organizzata @
puntuale grazie allesperienza sviluppata nellattivita lavorativa, in quanto le continue scadenze fiscali
richiedono un monitoraggio costanie del favero.




Competenza digitale

Paiente di guida
o
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AUTOVALUTAZIONE

Cranzione i
Contenuli

Comunicazione Siouresza

nfairnazion

Utente autonome  Utente autonomo Utente hase Utente autonomo  Utente autonomo

Competenze digitali - Schieda per Paulovalutazione

Utllizzo del Pacchetlo Office e di Internet.
Utilizza Software Gestionale Zucchetti, Esa Sofiware e Gesiionale Vanoglio

B - automunita

Carse primo soccorso conseguito presso Soccorso Volontar Bellagio.

Altestato corsa di sicurezza parte generale consaeguito it 07/12/2015

Altestato corso di sicurezza parte specifica conseguito il 02/05/2019

Aftestato corso Excel online Devdside Microsoft Gold Pariner conseguito if 20/07/2019

lo soffoscritta Selva Deborah dichiaro che te informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae sono
esaile & veritiers, dichiaro inolire di essere consapevole di quanio comporia affermazione delia
veridicita di quanto sopra rapprasentato e di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui all'art. 76
dal D.P.R. 28.12.2000, n. 445, “Testo unico delte disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa” ed in pariicolare di quanto previsto dall'arl. 495 del Codice Penale in
caso di dichiarazioni mendaci o di false attestazioni.

Autorizzo it traitamento dei misi dali personali ai senst ai sensi del Dacrelo Legislative 198/2003,
cocrdinato con il Decreto Legislative 101/2018 & con il GDPR (Regolamenic UE 2016/678).
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